
학생들의 조별 과제 및 팀 프로젝트 관리를 위한 Webex Teams



• 영상 회의, 화면 공유
• 즉석 또는 예약 미팅
• 웹엑스 보드 또는 영상장비 활용

미팅
• 다수가 참석하는 미팅(Training, 

Event Center)
• 레코딩

One Work Stream

• 회의 팔로업
• 추가 질의 응답
• 발표 자료 공유
• 회의록 및 레코딩 공유
• 차기 미팅일정 확인

• 회의 날짜 및 회의실 섭외
• 회의 아젠다 결정
• 파일이나 자료 사전 공유
• 사전 질의
• 회의 관련 질문 및 응답
• 쉬운 미팅 스케줄



PC 버전 다운로드(Windows)

 https://www.webex.com/downloads.html



 https://www.webex.com/downloads.html

PC 버전 다운로드(Mac)



Mobile 버전 다운로드

안드로이드
Play Store 에서 Webex Teams 검색하여 다운로드

IOS
App Store 에서 Webex Teams 검색하여 다운로드



계정 활성화

개인 메일함에서 인증 메일 수신 후 Active 클릭 조건에 맞게 사용할 암호 입력한 후 로그인
최소 8자, 영어 대,소문자 1자, 특수문자 1자, 숫자 1자 이상
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Webex Teams 주요 기능



인터페이스

프로필및설정

스페이스

그룹

통화

미팅일정

스페이스및사용자, 메시지, 파일등검색
/ 스페이스추가

스페이스및사용자
목록

스페이스대화창

스페이스대화입력

파일첨부. 캡쳐. 글꼴, 이모티콘. 멘션, 미팅룸등

스페이스정보및즐겨찾기 찾기, 화면공유, 영상통화/회의
스페이스메뉴



스페이스에서 나누었던 모든 메시지, 화이트보드, 미팅예약, 사용자, 파일, 내
스레드, 링크 등을 한번에 찾아볼 수 있습니다.

인터페이스



① “+” 마크를 선택 후에 “스페이스 만들기”를 선택

② 스페이스명 기입 후, 스페이스에 초대할 사람을 검색하여 추가 , 만들기 클릭

스페이스 만들기



① “i” 마크를 선택 후에 “Leave Space” 를 선택

② 떠난 회의실에 다시 Join하기 위해서는 초대를 받아야 함

스페이스 나가기 또는 삭제



스페이스에서

마우스 오른쪽 클릭하여

원하는 메뉴 사용하기

스페이스 메뉴 사용



① “+” 마크를 선택 후에 “사용자에게 연락” 을 선택

② 찾고자하는 사람의 이름 또는 메일 주소를 기입, 또는 오른쪽 상단 돋보기를
클릭후 검색

사람 찾기



클립보드에서 복사

파일 드래그앤 드롭

삭제 시 모든 기기 동기화

파일 공유



 내 프로필 및 설정

- 설정 -> 알림 -> 메뉴 선택

* 모든 메시지

* @멘션만

* 꺼짐

팀즈 알림 설정



 “오른쪽 아이콘에서 “Call” 버튼 클릭

영상통화 또는 영상 회의



① 영상통화 중 [화면 공유] 버튼 클릭

② 스크린을 공유하거나 애플리케이션을 공유

애플리케이션 또는 스크린 공유



영상통화 중 스페이스의 채팅이나 파일 공유를 사용

영상통화를 진행하며 채팅



1. 영상통화 중 화이트보드 사용

영상통화를 진행하며 화이트보드 사용
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Webex Teams Chrome 을 통한 Teams 사용법



① https://teams.webex.com/ 로 접속

② ID/PW 를 입력 후 Sign In

Chrome을 이용하여 Teams 사용(로그인)

https://teams.webex.com/


프로필및설정

스페이스

그룹

스페이스

검색 / 스페이스만들기

스페이스대화창

스페이스대화입력
/ 파일첨부 , 글꼴 ,

이모티콘등

스페이스메뉴

Chrome을 이용하여 Teams 사용(인터페이스)



파일첨부를 클릭하여 파일공유

파일첨부

대상공유할파일선택

파일공유(Chrome)



 내 프로필 및 설정

- 설정 -> 알림 -> 메뉴 선택

* 모든 메시지

* @멘션만

* 꺼짐

팀즈 알림 설정(Chrome)



스페이스 메뉴 -> 통화 -> 비디오로 시작 버튼 클릭

영상통화 또는 영상 회의(Chrome)



① 영상통화 중 “화면 공유”버튼 클릭

② 스크린을 공유하거나 애플리케이션을 공유

애플리케이션 또는 스크린 공유(Chrome)



스페이스 메뉴 -> 화이트보드 -> 새 화이트보드 작성 -> 작성하여 공유하기

화이트보드(Chrome)
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☎ 02) 940-5791,2,4


